
1

中国艺术研究院 2023 年
博士招生审核材料上传操作手册

一、整体流程说明
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二、平台登录方式

1.关注微信公众号

考生打开微信，在公众号中搜索“考务信息综合管理”并

关注或扫描下方二维码关注公众号。

2.绑定本人账号

考生使用微信进入公众号，点击【材料上传】进入信息绑

定界面，输入考生姓名、证件号码、手机号码、报名号。点击

【绑定当前微信号】完成绑定，登录网上材料审核平台。

注意事项：有多个报名号的考生只能选择使用一个报名号

登录平台并上传材料，我院最终将以考生登录平台所绑定使用

的报名号作为考生有效报名信息的唯一依据。
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三、报考材料上传及确认提交

1.正确选择考生类别

考生完成本人账户绑定后，可进入上传材料页面。上传

材料前，考生须先选择本人考生类别以确定相对应的材料种

类。考生选定考生类别后如需修改，所传材料将会清空，需

要重新上传所有材料。材料已上传并确认提交后，考生不得

再对考生类别进行修改。

2.考生材料上传

（1）材料上传提交时间：2022 年 11 月 22 日 12:00—

11 月 30 日 12:00，所有考生均须在本时段内上传并提交本

人全部报考材料，逾期未传或未确认提交者，视为自动放弃

考试资格。

（2）考生在材料上传页面确认本人基本信息是否有误，

并仔细查看本人对应材料种类（基本材料、学历学位材料、

学术成果材料），确认无误后点击【材料上传】。

（3）考生选择一项材料，点击【未上传】按钮，进入

该项材料详情页面，按照材料说明及要求上传材料，上传一
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项材料后，点击按钮【确认并返回】返回材料主界面选择下

一项材料继续上传，直到本人应传的全部材料上传完毕。

注意事项：考生须严格按照系统提示要求上传相应的材

料, 除“美术及美术设计作品”须以图片形式（jpg 或 png

格式）、“视频材料”须以 mp4 格式上传外，其余材料须为

纸质材料的彩色扫描件，考生须将每项材料合并保存为一个

pdf 文件上传。考生所有材料须以“姓名+材料名称”命名。
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3.报考材料确认提交

考生上传本人应传全部报考材料后，须在上传材料主界

面点击红色【确认提交】按钮，以完成本人材料上传及提交

工作。考生点击【确认提交】按钮后，报考材料状态将变为

“已完成上传提交，待工作人员审核”状态，表明材料已完

成上传提交，请耐心等待后续工作人员反馈资格审核结果。

注意事项：报考材料确认提交前，考生仍可修改本人各

项材料，一经点击【确认提交】后，所有材料将进入审核阶

段，不可更改。

四、资格审核及材料重传

1.资格审核时间

资格审核时间：12 月 1 日 12:00—12 月 12 日 12:00

2.查看资格审核结果

考生在规定时间内成功上传并确认提交材料后，我院会

对考生报考材料进行资格审核，并在资格审核期间对考生报
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考材料审核结果予以反馈，请考生在“考务信息综合管理”

公众号内及时关注推送信息。

（1）审核通过：如考生资格审核结果为通过，如下图

所示，代表考生报考材料资格审核通过，将自动进入学术审

核阶段，请耐心等待专家组学术审核结果。

（2）审核退回：如考生资格审核结果为退回，表明考

生有至少 1 项材料未按章程要求上传提交，考生可点击“审

核状态通知”进入退回材料详情页面，查看材料退回具体原

因，完成本人报考材料的修改及重传提交工作，等待工作人

员再次审核。
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（3）审核不通过：考生重传材料截止时间为北京时间

12 月 12 日中午 12:00，逾期，考生无法重传提交材料。考

生因个人原因，出现逾期未完成材料重传、未按要求修改材

料等情况的，视为自动放弃考试资格。

五、学术审核

学术审核结果将在“考务信息综合管理”公众号内发布，

发布时间请关注我院后续通知。考生请勿随意解除绑定账号，

以免无法及时接收推送信息。准考名单将会在“中国艺术研

究院招生与学位工作”公众号面向社会发布。

六、准考证下载

准考证自助下载功能预计将于 2023 年 3 月底前开放，

具体日期请关注我院后续通知。届时准考考生可登录“考务

信息综合管理”平台自行下载打印本人准考证。报考材料审

核未通过考生无准考证。

公众号主界面点击【我的】选择【下载准考证】进入下载界面。
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七、其他注意事项

1.登录须知

网上审核材料平台与微信公众号为绑定状态，请考生务

必先关注“考务信息综合管理”微信公众号再登录平台进行

操作。考生首次登录平台后，再次进入会自动关联本人信息，

无需重复操作登录。

2.解除绑定

网上审核材料平台限定一位考生绑定一个微信号，如需

更换绑定微信号，需要进行解除绑定，操作如下：点击【我

的】选择【解除绑定】进入确认界面。确认取消绑定后退出

平台，将无法接收到推送通知，由此产生的后果由考生自行

负责，请尽快完成绑定。


	中国艺术研究院2023年
	博士招生审核材料上传操作手册
	一、整体流程说明
	二、平台登录方式
	1.关注微信公众号
	2.绑定本人账号

	三、报考材料上传及确认提交

